
Name, Vorname

Zweck & Ziel der Reise:

Antritt der Reise am: Rückkehr am:

(Datum, Uhrzeit) (Datum, Uhrzeit)

Fahrtkosten:

Mietauto (lt. Beleg) €

Omnibus-/Straßenbahnfahrschein (lt. Beleg) €

Eisenbahnfahrkarte (lt. Beleg) €

Flugschein (lt. Beleg) € S €

Bei Benutzung des eigenen bzw. des Betriebs-Fahrzeuges:

a) Kilometergeld

für Kraftwagen km x 0,30 € = €

Motorrad/-roller km x 0,13 € = € S €

b) oder Ersatz von Treibstoffauslagen

(lt. Belegen) €

Unterbringungskosten

Einzelnachweis (lt. Belegen) €

Verpflegungsmehraufwendungen

a) Eintägige Reise

Tag (Abwesenheit von mehr als 8 Std. ) x 12,00 € €

b) Mehrtägige Reise

Anreisetag x 12,00 € €

Zwischentag(e) (Abwesenheit 24 Std.) x 24,00 € €

Abreisetag x 12,00 € € S €

Nebenkosten

(lt. Beleg) €

(lt. Beleg) €

(lt. Beleg) €

(lt. Beleg) €

(lt. Beleg) € S €

Summe der Reisekosten €

abzüglich erhaltenem Vorschuss €

Ich habe noch zu erhalten / zurückzuzahlen €

Ort, Datum Unterschrift

Reisekostenabrechnung

Ferngespräche, etc.

Garagen-/Parkgebühren

…

…

…

Frank Guhl & Kollegen - Steuerberater - Großer Hillen 22 - 30559 Hannover


